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INSTRUCCION INTERNA 01/2021
GESTION DE GASTOS Y PAGOS

FIHGUV

INTRODUCCION

La FUNDACION DE LA COMUNIDAD VALENCIANA HOSPITAL GENERAL UNIVERSITARIO DE
VALENCIA PARA LA INVESTIGACION BIOMEDICA, DOCENCIA Y DESARROLLO DE LAS CIENCIAS
DE LA SALUD (en adelante la Fundacidn), se constituyé el 19 de abril de 1999, siendo su forma
juridica la de “Fundacidn sin animo de lucro”, y esta bajo la tutela del Protectorado que ejerce
la Generalitat Valenciana.

La entidad tiene como domicilio Avenida Tres Cruces, 2, Pabellén B, 42 planta, 46014 de
Valencia, siendo su nimero de identificacion fiscal G96792221.

Segun los estatutos, la Fundacién tiene por objetivo prioritario impulsar, promover y favorecer
la investigacion biomédica, y desarrollo cientifico y ético de las Ciencias de la Salud, asi como,
cualesquiera ambitos, y en particular, en la cooperacion internacional y al desarrollo de la
promocion de la salud, la investigacion biosanitarias y a la mejora de la gestién sanitaria.

OBIJETO

El objeto de estas instrucciones es regular el procedimiento interno de la Fundacién de
Investigacion Hospital General Universitario de Valencia (en adelante, la Fundacién), dado su
caracter de poder adjudicador, en lo relativo a la gestion de gastos y pagos de los Contratos
Menores.

Paginalde6



FUNDACIO
: INVESTIGALID
HOSPITAL BENERAL
UNI¥ERSITARI
VALENCIA

PRINCIPIOS APLICABLES Y AMBITO DE APLICACION

1. Naturaleza de la Fundacion

La Fundacién tiene consideracion de poder adjudicador, con arreglo a lo estipulado en el
articulo 3.3 (b) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la
que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante LCSP).

2. Ambito de aplicacién

La presente Instruccion tiene por objeto desarrollar los procedimientos relativos a los
contratos menores de la Fundacion. Tendran esta consideracion los contratos de obra por
importe inferior a 40.000€ (IVA excluido) y los demds contratos cuya cuantia sea inferior a
15.000€ (IVA excluido), cuando se trate de gastos destinados a servicios generales, y 50.000€
(IVA excluido) cudndo se trate de gastos que no vayan destinados a servicios generales y de
infraestructura del érgano de contratacidn. (art. 118 LCSP y modificaciones).

3. Proteccion de datos

Debera asegurarse en toda contratacion el respeto a la normativa de proteccion de datos, con
arreglo a lo dispuesto en la Disposicién adicional vigésima quinta de la LCSP.

4. Organo de Contratacion

El érgano de contratacion serd la gerencia de la Fundacion (conforme a lo dispuesto en los
articulos 18 de los Estatutos de la Fundacion. El 6rgano de contratacion sera el encargado de
autorizar el gasto y el pago.

5. Inicio del expediente de contratacion

Los expedientes se iniciardn, con el correspondiente informe de necesidad a propuesta de los
investigadores que requieran la realizacion del gasto o inversion, y que deberdn justificar la
naturaleza y extension de las necesidades a satisfacer.

El inicio del expediente de contratacion se realizard de manera online, siendo necesario
emplear para ello la plataforma de compras que la Fundacion pone a disposicion de los
Investigadores en la direccion https://fundanet.fihgu.san.gva.es/iFundanet/

Identificacion/IdentificacionFrw.aspx?ReturnUrl=%2fiFundanet, debiendo seguir los pasos

recogidos en el anexo .
6. Perfil del contratante de la Fundacion
La Fundacion podra recoger en su pagina web un apartado, de facil accesibilidad, donde se

recogerd el perfil de contratante de la institucion, en la direccion https://fihgu.general-
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valencia.san.gva.es/perfil-del-contratante. Los contratos menores se publicaran de manera
trimestral en la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico, en la forma prevista el articulo
63.4 de la LCSP.

7. Aprobacidn del gasto, conformidad de la prestacion y autorizacion del pago.

La Fundacidn, como regla general, efectuard los pagos una vez realizado el objeto del contrato
o proporcionalmente en funcidn de los hitos fijados en el contrato. Los pagos se realizaran en
un plazo maximo de 30 dias desde la recepcion de la factura.

Los pagos se haran siempre mediante transferencia bancaria, y siguiendo el esquema que se
detalla en el anexo Il. Los pagos deberan realizarse en la cuenta bancaria que figure en la
correspondiente ficha de proveedor, cotejada con los propios datos de la factura. Para huevas
altas o modificaciones de proveedores, estos deberdn cumplimentar y firmar la ficha de alta de
proveedor, (Anexo Ill). El régimen de firmas de los pagos de facturas se realizard segun las
especificaciones del articulo 18 de los Estatutos de la Fundacion.

La Presente Instruccion fue aprobada en sesidn de Junta de Gobierno el 14 de Julio, 2021.

Presidenta Junta de Gobierno FIHGUV

d# Renart Lépez

FUNDACION
DIVESTIGACION
HOSPITAL GENERAL
UNIVERSITARID
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Anexo I: Flujo de tareas plataforma integral de gestion de pedidos FIHGUV

Propuesta de compra por
parte del técnico/ |.P

Supervision personal
administracion FIHGUV*

Autorizacion de la
propuesta de compra por
parte Investigador
Principal (1.P.)

Elaboracion y aprobacion

Alta del proveedor
por el personal de
administracién
(mediante ficha de
alta)

1 presupuesto
importe menor a
5.000€

3 presupuestos
importe superior a
5.000€

Supervision y
aprobacidn online de
la propuesta de
compra

Autorizacién online
de la propuesta de
compra

Investigador Principal

informe de necesidad en y Organo de
base a la propuesta de contratacion (
compra realizada. Gerencia
Autorizacion del gasto. FIHGUV)
Envio email

Realizacion del pedido por
parte del tecnico/ |.P

Recepcion de la mercancia
por parte del técnico/I.P

Recepcion factura

personal administracion

proveedor a través de
la plataforma

Registro online
albaran a través de la
plataforma

Firma documento
cesion si se trta de un
inventariable por
parte del I.P.

HBACIOR
INVESTIGACION
HOSPITAL GENERAL
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VALENRCIA

13
¥

7]

* En el caso de compras asociadas a la Estructura, se procederd a la autorizacion directa de la gerencia

de la Fundacidn, no existiendo esta fase.
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Anexo Il: Flujo de pagos Sistema Gestion Integral FUNDANET

Comprobacion Registro de entrada
Recepcion de la factura existencia n2 de la factura por
correo ordinario/online pedido por parte parte de

Administracion Administracién

Confg:;;g%ide s Investigador Principal y Organo de
pi&ee Y Contratacién (Gerencia FIHGUV)
autorizacion del pago
facturas en

remesa de pagos

; Administracién
(quincenalmente)

Registro de la factura
Sistema De Gestion
Integral FUNDANET por
parte de
Administracion

Tramitacion de las Tramitacion de las Comprobacién
numero de cuenta del

facturas para pago por transferencias en la ;
3 tercero registrada en
parte de Departamento plataforma online faislataformatzonia
Economico Bankia indicada en la factura

Revision individual de
cada una de las factura
por parte del Organo de

contratacion

Pago de las facturas por
parte del Organo de
contratacion
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=, 5—_; = @2 bancarios por parte de
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facturas en el Sistema

de Gestion Integral
Fundanet por parte de
Administracion
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Archivo de las facturas

por parte de
Administracion
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Anexo llI: Ficha Alta Proveedor

FICHA PROVEEDOR

SUPPPLIER DATA

Razon Social
(Company Name)

C.I.F.
(Vat Identification Number or Tax Id Number)

Domicilio
(Address)

Cadigo Postal (C.P.)
(Zip Code)

Poblacion
(City)

Provincia
(Country)

Teléfono
(Telephone)

Correo electronico
(Email)

Entidad Bancaria
(Bank Institution)

N2 Cuenta Bancaria
(Bank Account)

IBAN:

BIC:

Persona de contacto
(Contact Person)

Nombre y Apellidos:
(name/surnames)

Datos de contacto:
(Contact information)

Representante Legal
(Legal Representative)

Nombre y Apellidos:
(name/surnames)

Cargo:
(Position)

Firmay Sello:
Signature and Stamp
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